Piiloha ¢.1

Spisovy a skartacni plan Mé&styse Brankovic
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Spisovy znak Nazev Skarta¢ni lhita

VSEOBECNE ZNAKY
51 Dokumenty vedoucich ttvari, které nelze zaradit do jinych vécnych skupin:
51.1 Dokumenty starosty V/10
51.2 Dokumenty mistostarosty V/10
51.6 Korespondence ostatni S/1

52 Spolupraice se statnimi organy a jinymi subjekty:

52.1 Soucinnost se spravnimi uiady V/5
52.2  Soucinnost s jinymi subjekty V/5
52.3  Clenstvi ve Svazu mést a obci CR apod. V/5
52.5 Mikroregiony, pieshrani¢ni spoluprace V/5
53 Organizace ¢lenéni a piisobnost uradu:
53.1 Systemizace ufadu A/5
53.2 Interni akty fizeni (fady, smérnice, piikazy) a dalsi fidici predpisy A/5
54 Rizeni, kontrola a metodicka ¢innost:
54.1 u obecniho Gfadu A/5
54.2  u piispévkovych organizaci, jichz je obec zfizovatelem, a org. slozek obce A/5
54.3 ustfednimi spravnimi Gfady pro ¢innost obecniho Gfadu V/5
54.4  Metodické materialy:
54.4.1 vlastni A/5
54.4.2 ostatni S/5
56 Smlouvy (nejsou-li nedilnou soucasti ptislusnych dokumenti)
56.1 vSeobecné V/5Y
56.2  hospodaiské V/5Y
56.3 najemni S/5Y
56.4 majetkopravni A/5Y
56.5 kolektivni A/5Y
56.6  ostatni V/5Y
57 Statistika, vykaznictvi
57.1 Casové fady ukazatelti V/5Y
57.2  Roc¢ni vykazy, vyroéni zpravy A/5
57.3 Vykazy s krat$i neZ ro¢ni periodicitou S/5
57.4 Pomocny materidl ke statistice o s¢itani lidi, domt a byt V/52)
57.5 Jednorazové soupisy V/52
57.6  Podkladovy material k vykaztim S/52)
58 Automatizace, vypocetni technika
58.1 Informacni systém tiadu A/5Y
58.3 Programova dokumentace S/5%)
58.4 Provozni dokumentace, licence S/5%
59 Peti¢ni pravo VI/1
60 StiZnosti, podnéty a oznameni obcanii
60.1 Stiznosti, podnéty a ozndmeni obCanil V/5

60.2 Hodnoceni, rozbory, evidence A/5



61 Ochrana obyvatelstva, Integrovany zachranny systém, krizové rizeni
Ochrana obyvatelstva:

61.1

61.3

61.1.1
61.1.2

61.1.3

61.1.7

Organizace ochrany obyvatelstva a zafizeni civilni obrany

Spoluprace s ostatnimi organy a subjekty (jednotky pozarni ochrany,
obcanska sdruzeni, technické a jiné sluzby aj.)

Opatieni ochrany obyvatelstva (varovani, evakuace, ukryti, nouzové
preziti aj.)

Stanoviska obce jako dotceného organu ve stavebnim a izemnim fizeni
z hlediska ochrany obyvatelstva

Krizové fizeni:

61.3.1
61.3.2
61.3.3

61.3.4
61.3.5
61.3.6

Organizace krizového tizeni (bezpecnostni rada, krizovy stab)
Zvlastni skutecnosti

Ptipravenost na krizové stavy (krizové planovani, cviceni, vzdélavani
v krizovém fizeni)

Krizové situace (mimotadné udélosti, Zivelni pohromy aj.)
Financovani, nahrady

Humanitarni pomoc

62 Zahranicni styky a cesty

63 Referendum, mistni referendum

Vyhlaseni, prab¢h a vysledek referenda

Ostatni dokumentace referenda

Pouzité hlasovaci listky a ufedni obalky referenda
Mistni referendum:

63.1
63.2
63.3
63.4

63.4.1

63.4.2
63.4.3

Névrh na konani mistniho referenda, podpisové listiny, usneseni 0
vyhlaseni referenda, zapisy okrskovych a mistnich komisi,
vyhlaseni vysledkt hlasovani

Ostatni dokumentace

Pouzité hlasovaci listky a Gfedni obalky

65 Plany, koncepce, programy rozvoje obce
65.1 Mistni agenda 21

66 Pokuty (ukladani, hrazeni)

68 Ochrana statniho a sluZebniho tajemstvi

69 Fotografovani, filmovani (povoleni aj.) S/5

70 Spisova sluzba

Skarta¢ni fizeni

70.2  Podaci denik (jednaci protokol)
70.3  Dorucovaci knizka

70.1

73 Privatizace

74 Vyznamenani, ceny obce, Cestné obcanstvi

75 Nahrady cestovnich, stéhovacich a jinych vydaji

76 Propagacni ¢innost
76.1 Obecni zpravodaj, jiné tiskoviny vydavané obci

A/5
V/5
V/5
A/5

A/5
V/5

S/5
A/5
S/5
V/5
V/5
A/10

V/5
sY

A/10
VI5
SR

A/10
A/101

S/5

V/5

A/5
A/5
S/5
A/10
A/5

S/5



(v prislusném archivu se ukldada jeden exemplar) A/5

76.2  Monitoring tisku, vystfizkova sluzba V/5
76.3  Jiné formy prezentace obce V/5
77 Volby

77.1 Kandidatni listina, ptihlaska kandidata k registraci, prohlaSeni kandidata véetné
podkladt ke kandidatni listin€ a pfihlasce k registraci, petice, dokumentace
o vzdani se kandidatury nebo jejim odvolani, rozhodnuti o registraci
kandidatni listiny, rozhodnuti o registraci piihlasky k registraci, rozhodnuti

soudu ve véci registrace piihlasky k registraci A/107
77.2 Zapisy o vysledku hlasovani, hlaseni vysledki voleb v obci A/10
77.3  Organiza¢né technické zabezpeceni voleb S/5
77.4  Ostatni volebni dokumentace V/5
775 Seznamy voli¢h S/5"
77.6 Pouzité hlasovaci listky a volebni obalky s®
78 Volby prisedicich u soudu A/5
79 Konference, porady, konzultace V/5
82 Reklama:
82.1 Vlastni V/5Y
82.2 Ciz S/5Y
83 Obecné prospésné prace V/5
84 Poskytovani informaci, styk s verejnosti
84.1 Poskytovani informaci ze zakona S/5
84.2  Vyhodnoceni A/5
84.3  Poskytovani informaci S/5

87 Dokumenty, které nejsou podnétem k urednimu jednani nebo neprislusi k vyrizeni
obecnimu uradu

87.1 Dokumenty na védomi S/1

87.2  Postoupeni vécné nebo mistné neptislusné zaleZitosti S/1

88 Dotace, grantova podpora
88.1 Dotace, grantova podpora V/10
88.2  Vyjadieni, stanoviska ke grantiim a dotacim V/5

89 Pravni predpisy

89.3 Navrhy zakonu V/5
89.4 Stanoviska k navrhiim pravnich ptedpist V/5
91 Verejné zakazky, vybérové rizeni

91.1 Vefejné zakazky V/5Y
91.2 Vybérové fizeni V/5
93 PredbéZna ochrana organem statni spravy V/5
95 Ukladani sankci V/5

96 Vymahani pohledavek S/15



97 Ukony v ramci neéinnosti spravnich urada
99 Nadace, nadacni fondy
ORGANIZACE CINNOSTI

101 Cinnost zastupitelstva, rady, vybori a komisi

101.1 Podkladové materidly k jednani (nejsou-li soucasti zapisu):
101.1.1 zastupitelstva
101.1.2 rady

101.1.3 vybort a komisi

101.2 Zapisy z jednani véetné programu, usneseni, ptiloh a podkladu:

101.2.1 zastupitelstva
101.2.2 rady
101.2.3 vybort a komisi
101.3 Evidence ¢leni zastupitelstva, rady, vybort a komisi

102 Zvlastni organy obce

102.1 Cinnost zvlastnich organti obce
102.2 Bezpecnostni rada obce

102.3 Krizovy $tab obce

104 Vyhlasky a natizeni obce
104.1 Obecné zavazné vyhlasky obce
104.2 Nafizeni obce

105 Zastupovani obce a obecniho Fadu

105.1 Rizeni podle spravniho fadu soudniho

105.2 Rizeni podle ob&anského soudni fadu (spravni zaloby)
105.3 Pravni zastupovani ve finan¢nich zalezitostech

106 Dobrovolné svazky obci
107 Regionalni rozvoj

108 Evropska unie

108.1 Region soudrZnosti
108.2 Narodni rozvojovy plan
108.3 Operacni programy
108.4 Regionalni rada

S/5

A/5

V/5
V/5
V/5

A/10
A/10
A/10
A/5

V/5
V/5
V/5

A/5Y
V/5Y

A/10
A/10
V/5

A/5Y
A/10
A/10
V/10

V/10
A/10

AGENDA KONTROLY, PREZKUMU HOSPODARENI A INTERNIHO AUDITU

111 Plany kontrolni ¢innosti a interniho auditu:
111.1 kratkodobé

111.2 dlouhodobé

111.3 Kontrolni tad

112 Kontroly

112.1 Kontroly vlastni

112.2 Kontroly ve spolupraci s jinymi organy
112.3 Zpravy z kontrol provedenych jinymi organy
112.4 Rozbory a vyhodnoceni

S/5
A/5
Al5

V/10
V/10
V/10
A/10



113 Prezkoumani hospodareni izemnich samospravnych celkii

113.1 Zpravy o vysledku pifezkoumani hospodafeni vykonaném krajskym tradem
113.2 Zpravy o vysledku piezkoumani hospodateni obce

113.3 Podklady

114 Interni audit
114.1 Zprava o internim auditu
114.2 Podklady

115 Kontrola plnéni usneseni (nejsou-li soucasti zapisu):
115.1 zastupitelstva

115.2 rady
115.3 wvybora a komisi

PERSONALNI PRACE

117 Kbvalifikace a vzdélavani pracovnikii:
117.1 Kovalifikace a vzdélavani

117.2 Hmotné zabezpeceni

117.3 Ovétovani odborné zptisobilosti

118 Pracovni pomér

118.1 Osobni spisy a dokumenty s obdobnou funkci véetné dotazniki

118.2 Pracovni doba (pracovni volno, tlevy v praci, prace prescas)

118.3 Snizeni pracovniho tvazku

118.4 Eviden¢ni listy

118.5 Vedlejsi ¢innost, dohody o provedeni prace, dohody o pracovni ¢innost

118.6 Nahrada Skody

118.7 Nemocenské a socialni zabezpeceni pracovniki

118.8 Zdravotni pojisténi

118.9 Zpusobilost zaméstnanct k vykonu ¢innosti—poveérovani, akreditace,
zmocnéni apod.

118.10 Postihy podle zékoniku prace

118.11 Vybérova fizeni na obsazeni pracovnich mist

118.12 Zadosti 0 zamé&stnani

119 Zalezitosti pracovné pravni

119.1 Zaméstnanci obce zafazeni do obecniho uradu

119.2 Zaméstnanci obce zafazeni do organizacnich slozek obce
119.5 Rozbory (stav, pocty, platy zamé&stnanct aj.)

120 ZaleZzitosti ¢lenii obce, vybori a komisi

120.1 Vztahy vyplyvajici z vykonu funkce neuvolnéného ¢lena zastupitelstva
120.2 Zalezitosti dichodového zabezpeceni

120.3 Odmény véetné odvodi z odmén

120.4 Nahrady (kromé¢ cestovnich a stéhovacich vydaji)

120.5 Evidence Cestnych prohlaseni podle zakona o stietu zajmu

121 Mzdy, pijcky zaméstnancim
121.1 Platovy fad

121.2 Katalog funkci a mzdovych tarifa
121.4 Odménovani

V/10
V/10
S/10

A/10
S/10

A/5
A/5
A/5

V/10
S/5
S/5

S/50
S/5
S/5
S/3
S/5
S/5
S/10
S/10

S/5
S/5
S/5
S/5

S/5
S/5
Al5

S/5
S/5
S/5
S/5
S/5
S/510)

V/5Y
S/50
S/5



121.5 Nahrady za dovolenou
121.6 Vécna plnéni

121.8 Mzdové listy

121.9 Dan z piijmu

121.10 Socialni pojisténi
121.11 Vyplatni listky

121.12 Pujcky zaméstnanciim

122 Péce o pracovniky

122.1 Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci, pracovni Urazy,
odskodnovani pracovnich urazt:
122.1.1 smrtelné a tézké
122.1.2 ostatni

122.2 Pracovni podminky zen

122.3 Pracovni podminky mladistvych

122.4 Osoby se zménénou pracovni schopnosti

122.5 Zavodni stravovani

122.6 Ochranné odévy a jiné soucastky, sluzebni odévy

FINANCE

176 Rozpocty

176.1 Rozpoctovy vyhled

176.2 Rocni rozpocty, rozpoctova opatieni

176.3 Rozbory o plnéni rozpoctl a financniho hospodateni
176.4 Ostatni dokumenty finan¢niho hospodaieni

177 Financni plany a rozpocty prispévkovych organizaci
177.1 Finan¢ni plany a rozpocty
177.3 Rozbory hospodareni
177.3.1 ro¢ni
177.3.2 kratsi
177.4 Ostatni dokumenty o finanénim hospodareni ptispévkovych organizaci

178 Dané, davky, poplatky

178.1 Vseobecné zalezitosti statnich piijmu a piijmu obci
178.2 Jiné piijmy (s vyjimkou uvedenych nize)

178.3 Rejstiiky, katastry, vykazy apod., likvidace nedoplatki
178.4 Mistni dané a poplatky

178.5 Katastr domovni dan¢

178.7 Dan z ptidané hodnoty

180 Konfiskace, propadnuti majetku

180.1 Konfiskac¢ni zalezitosti

180.2 Propadnuti majetku (vladni nafizeni €. 15/1985 Sb. a zdkon €. 71/1959 Sb.)
180.3 Propadnuti majetku z prozatimni spravy (vyhlaska ¢. 61/1986 Sb.)

181 Uéetnictvi:

181.1 Ugetni vykazy:
181.1.1 Rocni ucetni vykazy, rocni ucetni zaveérky, audit
181.1.2. Mésicni tcetni vykazy, mesi¢ni ucetni zavérky

181.2 Ugetni doklady o vydajich a ptijmech v hotovosti, o nakladani s majetkem,
o pohledavkach a zadvazcich a ostatni ucetni doklady

S/5
S/5
S/50
S/10
S/10
S/5
S/5

A/10
S/5
S/5
S/5
S/5
S/5
S/5

A/10
A/10
A/10
S/10

A/10

A/10
S/10
V/5

S/5
S/5
V/5
S/10
V/5
S/10

A/10
A/20
A/20

A/10
S/5

S/5



181.3 Inventarni karty hmotného majetku (krom¢ zasob nebo ucetnich pisemnosti

je nahrazujicich)
181.4 Seznamy ciselnych znakl nebo jinych symbolil a zkratek
181.5 Ostatni ucetni dokumenty

181.6 Ucetni doklady tykajici se nezaplacenych pohledavek ¢i nesplnénych zavazka

181.9 Uvéry, zaruky a dokumenty s obdobnou funkci
181.10 Cenné papiry
181.11 Vyherni hraci automaty

ZIVOTNI PROSTREDI

201 Pudni fond
201.1 Wynéti zeméedelské pady:
201.1.1 Wynéti zemedelské pady ze zemeédélského puidniho fondu
201.1.2 Rozhodnuti o odvodech za vynéti pudy ze zem. padniho fondu
201.2 Ochrana vyuziti zemédélského ptidniho fondu
201.3 Zmeény kultur a vyuziti pidniho fondu
201.4 Ptevod a najmy zemé&dé€lskych a lesnickych pozemku

201.5 Pouziti zemédelské pudy k nezemédélskym uceliim na dobu jednoho roku

201.7 Navrhy dobyvacich prostorti
201.8 Navrhy tras nadzemnich a podzemnich vedeni

202 Pozemkové tipravy (izemné planovaci dokumentace)

203 Zemédélska vyroba, podnikani v zemédélstvi

203.1 Uzivani pidy a jiného zemédélského majetku, podnikani v zemédé&lstvi:

203.1.1 Evidence soukromé hospodaticiho rolnika — fyzické osoby

203.1.2 Evidence zeméd¢lského podnikatele — fyzické osoby, pravnické

osoby, zahrani¢ni osoby

203.2 Ochrana proti skadctim, chorobam a plevelim
203.3 Vinaistvi
203.4 Zruseni chmelnic
203.5 Veterinarni opatieni
203.6 Plemenitba
203.7 Vcelatstvi
203.8 Chov a ochrana zvitat

203.8.1 Omezovani populace zvirat
203.9 Zahradkarstvi

205 Zemédélské organizace a podniky
206 Myslivost

206.1 Uznani honiteb

206.2 Ngjemni smlouvy

206.3 Myslivecké planovani a statistika
206.4 Oblasti pro chov zvére

207 Rybarstvi
207.1 Rybarské reviry
207.2 Rybniky rybnikarsky neobhospodarované

221 Lesni hospodarstvi:
221.1 Pozemky urcené k plnéni funkci lesa:
221.1.1 Prohléaseni pozemku za pozemek urceny k plnéni funkce lesa

S/5
S/59
S/5
S/519
S/5
V/519
S/5

A/15
A/15
V/5
V/10
A/5
S/5
A/10
V/5

V/5

V/10

V/10
S/5
V/5
S/5
V/5
S/5
V/5
V/5
V/5
S/5

V/5
A/5
V/5

V/5
V/5

A/5
Al5

A/5



221.1.2 Rozhodnuti v pochybnostech
221.1.3 Souhlasy k navrhlim tzemné planovaci dokumentace a k vydani
uzemniho rozhodnuti
221.1.4 De¢leni lesnich pozemk
221.1.5 Odnéti pozemku k pInéni funkci lesa
221.1.6 Omezeni vyuzivani pozemka pro plnéni funkci lesa
221.2. Uzivani lest:
221.2.1 Docasné omezeni nebo vylouceni vstupu do lest
221.2.2 Vyjimka ze zakazu nekterych ¢innosti v lese
221.2.3 Stanoveni podminek sportovni akce
221.2.4 Opatteni k zabezpeceni osob a majetku
221.3. Hospodaftska uprava lest:
221.3.1 Vyhlaseni zaméru zadat zpracovani lesnich hospodarskych osnov
221.4. Hospodarteni v lesich:
221.4.1 Uznéni vybérovych stromu a lesnich porostt pro sbér semen
221.4.2 Ulozeni opatieni v pfipadech mimotadnych okolnosti
221.4.3 Vyjimka z velikosti ¢i Sife holé sece
221.4.4 Povoleni del$ich Ihut pro zalesnéni a zajisténi kultur
221.4.5 Nesouhlas s tézbou v lesich bez pievzaté lesni hospodarské osnovy
221.4.6 Vyjimka ze zakazu mytni tézby v porostech do osmdesati let veéku
221.4.7 Podminky a vySe nahrady lesni dopravy po cizich pozemcich
221.4.8 Poveéreni vykonem funkce odborného lesniho hospodaie
221.4.9 Udgleni nebo odnéti licenci pro vykon funkce lesniho hospodare
221.4.10 Souhlas s t€Zbou uznanych stromt nebo porosta
221.5 Ochrana les:
221.5.1 Opatieni k odvraceni hroziciho nebezpeci
221.5.2 Opatieni proti rozsifeni skadcd
221.5.3 Ustanoveni a zruSeni lesni straze
221.6. Statni sprava lesi:
221.6.1 Opatieni k odstranéni zjisténych nedostatkti

230 Vodohospodaiské planovani

231 Vodni hospodaistvi

231.1 Realizace zakona o vodach a souvisejicich piedpisi

231.2 Vodopravni povoleni, souhlasy a vyjadieni, evidence vydanych rozhodnuti
231.4 Opravné prostfedky proti rozhodnuti

231.5 Vodni toky, rybniky:

A/5

A/5
A/5
A/5
A/10

V/5
V/5
V/5
V/10

V/5

A/10
V/5
V/5
V/10
V/5
V/10
V/5
A/10
A/10
V/5

V/5
V/5
A/10
V/10
A/5
V/5

A/5
S/5

231.5.1 Vodni toky, ¢istota tokd a odpadnich vod, vypousténi nebezpecnych vod V/20

231.5.2 Rybniky, nadrze, vodni rekreace (vyjadieni, rozh. o kolaudaci, revize)
231.6 Vodni straz
231.7 Vodopravni dozor
231.8 Vodopravni evidence (vcetné vodnich toki)
231.9 Protipovodiova ochrana:
231.9.1 Povodiovy plan obce

233 Vodovody a kanalizace
233.1 Plan rozvoje vodovodu a kanalizaci
233.2 Uzemné planovaci dokumentace vodovodi a kanalizaci
233.3 Evidence vodovodu a kanalizaci:
233.3.1 majetkova
233.3.2 provozni (zaznamy o zdrojich povrchovych a podzemnich vod,
vykresova dokumentace, nakladové listy, cenové kalkulace, plan

V/20
V/5
A/10
A/5010

Al5
A/10
A/10

A/10



kontrol jakosti vod, plan kontrol miry znecisténi odpadnich vod,

provozni denik a provozni fady)

233.4 Ochranna pasma vodovodnich fada a kanaliza¢nich stok:

233.4.1 Ochranné pasma

233.4.2 Vyjimky z ochrannych pasem
233.5 Vodné a stocné
233.6 Cistirny odpadnich vod a kanalizace
233.7 Technicky audit vodovodu a kanalizaci

ZIVNOSTENSKE PODNIKANI

253 Zivnostenské podnikani:
253.3 Zivnostensky rejstiik:
253.3.1 Rejstiik
253.3.2 Nahlédnuti a vypis z rejstiiku

SPRAVA MAJETKU OBCE

254 Hospodafreni a sprava majetku
254.1 Evidence majetku:
254.1.1 Obecni pozemky
254.1.2 Obecni budovy

254.1.3 U prispévkovych organizaci a pravnickych osob, jejichz

ziizovatelem je obec
254.2 Inventarizace majetku:
254.2.1 Diléi inventurni soupisy, podklady
254.2.2 Vysledna zprava
254.3 Hospodateni s majetkem obce:
254.3.1 Nabyvani majetku
254.3.2 Pievod majetku
254.3.3 Pievod prava hospodafeni s majetkem
254.3.4 Najemne
254.3.5 Rekonstrukce a modernizace majetku
254.3.6 Opravy a udrzba majetku
254.3.7 Zatizeni majetku (dluhy, vécna biemena)
254.3.8 Pojisténi majetku
254.3.9 Wrtazovani majetku
254.3.10 Zabor, uzivani majetku obce
254.4 Bytovy majetek:
254.4.1 Hospodareni s byty (ptidélovani, sména byt)
254.4.2 Modernizace a adaptace bytt
254.4.3 Najemneé

255 Nebytové prostory
255.1 Prid¢lovani
255.2 Najemné

256 Verejné osvétleni
257 Majetkova ucast obce

260 Poh¥ebnictvi, evidence hrobu
260.1 Pohfebnictvi
260.2 Evidence hrobu

V/10

A/10
A/10
S/5
V/20
A/5

A/109
S/5

A/5
A/5

A/5

S/5
A/5

A/5
A/10
A/10
S/5
V/5Y
S/5
S/5
S/5
S/5
S/5

S/10
S/5
S/5

S/10
S/5
S/5
V/10

V/5
A/510)



260.3 Evidence vale¢nych hrobti

276 Doprava
276.1 Koordinace dopravy, zabezpeceni dopravni obsluznosti
276.1.1 Integrované dopravni systémy
276.1.2 Dopravni prazkumy
276.2 Jizdni fady
276.3 Mechanizace nakladky a vykladky
276.4 Provozni objekty, pomocné objekty a zafizeni, cekarny, zastavky, stanoviste

280 Pozemni komunikace, provoz na pozemnich komunikacich
280.1 Stavby a ruseni silnice nebo mistni komunikace
280.2 Piiprava planii investic a velkych oprav
280.4 Dopravni inzenyrstvi (stanoveni dopravniho znaceni)
280.6 Bézna udrzba pozemnich komunikaci a mostt
280.7 Zimni udrzba pozemnich komunikaci
280.8 Objizd’ky, uzavirky pozemnich komunikaci a jind rozhodnuti
280.9 Odvolani proti rozhodnuti tykajicich se pozemnich komunikaci
280.10 Zvlastni uzivani pozemnich komunikaci
280.13 Stavebni a kolaudac¢ni fizeni pozemnich komunikaci
280.14 Evidence, kategorizace a zmény v siti pozemnich komunikaci
280.15 Cyklostezky
280.16 Nemovitosti
280.16.1 Ptipojeni pozemni komunikace nebo sousedni
nemovitosti na pozemni komunikaci
280.16.2 Ziizovani vécnych biremen
280.17 Reklamni zatizeni

OBCHOD A CESTOVNI RUCH
302 Trzni agenda
303 Sit’ podnikii, prodejen, provozoven, skladi a trhi

UZEMNI PLANOVANI A STAVEBNI RAD

A5

A/10
A/10
S/5
S/5
V/5

A/10
V/10
S/5
S/5
S/5
S/5
V/10
S/5
A/20
A/10
V/5

A/10
A/10
S/5

S/5

V/5

Ukladaci znak spisového a skartacniho planu se u této skupiny druhi dokumentii pouzije jen

tehdy, kdy dokument nelze zaradit do kompletniho spisu stavby.

326 I'Jzt;mné planovaci dokumentace
326.1 Uzemni plany (v¢etné dokumentace)
326.2 Urbanistické studie (véetné dokumentace)

327 Uzemné planovaci podklady

328 Uzemni rozhodnuti:

328.1 Rozhodnuti o chranéném uzemi

328.2 Rozhodnuti o stavebni uzavéie

328.3 Rozhodnuti o umisténi stavby

328.4 Rozhodnuti o d€leni a scelovani pozemku
328.5 Odvolani proti uizemnimu rozhodnuti

329 Opravnéni k projektové ¢innosti

A/10Y
A/10Y

V/10

Al5
A/5
Al5
V/5
V/5

A/10



330 Stavebni povoleni a dalSi spisy véetné dokumentace, tykajici se stavby

(kolaudace, zmény stavby, zmény v uzivani stavby, udrzovaci prace, odstranéni stavby) V/5Y

330.1 Stavebni povoleni

330.2 Stavby dopravni

330.3 Ohlaseni stavebnimu ufadu
330.4 Kolaudace staveb

331 Povoleni terénnich uprav, nékterych praci a zarizeni

333 Vyvlastnéni (stanoviska a vyjadreni)
334 Stavebni urady

335 Vstup na cizi nemovitosti

336 Souhlas k vydani stavebniho povoleni pro specialni stavby
337 Rozhodovani stavebnich ufada podle zvlastnich predpist

339 Prezkoumani pravomocnych spravnich rozhodnuti mimofadnymi

opravnymi prostiedky
341 Program obnovy venkova
KULTURA

401 Kultura
401.1 Péce o obcanské zalezitosti

401.2 Slavnosti,vzpominkové akce,koncerty,vychovné, kulturni a jiné vetejné produkce

401.3 Vzdélavaci kursy a jiné kulturné vychovné akce
402 Organizacni zaleZitosti kulturnich zarizeni

403 Kulturni instituce a zarizeni:

403.2 Knihovny

403.4 Ostatni

405 Autorsky zakon (odvolaci fizeni)

406 Neziskovy sektor (nepriifezové ¢innosti)

407 Povolovani verejné produkce

408 Tisk, rozhlas, televize a film

409 Neprofesionalni umélecké aktivity

410 Kroniky

411 Péce o kulturni pamatky

411.1 Péce o kulturni pamatky, pamatkové rezervace, pamatkové zony,

pamatkova ochrannd pasma, véetné evidence

411.2 ProhlaSeni Ministerstva kultury za kulturni pamatku, pamatkovou rezervaci,

V/5
V/5
A/20
A/20
V/5
A/5Y
V/10
S/5
A/10

V/10

V/5

V/10

S/5
V/5
V/5
V/5
V/5
V/5
V/5
V/10
V/5
V/5
V/5

A/109

A/10



pamatkovou zonu, pamatkové ochranné pasmo
411.6 Evidence kulturnich pamatek

411.8 Trvalé premisténi movité kulturni pamatky z vefejné pristupného mista

411.9 Uzivani kulturnich paméatek a narodnich kulturnich pamatek
411.10 Archeologické vyzkumy
411.11 Piispévky vlastnikim pamatek

ZALEZITOSTI CiRKVI A NABOZENSKYCH SPOLECNOSTI

432 Stavby a opravy cirkevnich budov a zaFizeni (stanoviska a vyjadieni)

SKOLSTVI A SPORT

451 Skoly a $kolska za¥izeni
451.1 Skoly a $kolska zafizeni ziizena obci
451.1.1 Sprava matetskych kol
451.1.2 Sprava zakladnich skol
451.1.3 Skolni jidelny
451.3 Ztizovaci listiny $kol a Skolskych zatizeni
451.4 Konkursni fizeni na obsazeni funkci feditelt skol a Skolskych
zafizeni zfizovanych obci

453 Skolsky rejstiik

453.1 Zadosti o zapis, zménu zapisu a vymaz, rozhodnuti

453.2 Vyjadreni k udé€leni vyjimek z poctu Skol, déti a zakt ve Skole
453.3 Vykazy skol a Skolskych zafizeni

453.4 Vyro¢ni zpravy 8kol, jejichZ zfizovatelem je obec

456 Ceska Skolni inspekce
456.1 Inspekéni zpravy a protokoly o ¢innosti skol a Skolskych zatizeni
456.2 Opatieni pfijatd na zékladé vysledki kontroly CSI u $kol

a Skolskych zatizeni

457 Mladez, sport
457.1 Rozvoj sportu a aktivit déti a mladeze
457.2 Provozovani zatizeni slouzicich détem a mladezi

ZDRAVOTNICTVI

526 Zdravotnicka soustava
526.6 Zdravotnicka zafizeni zfizovana obci

528 Hygienicka sluzba
528.1. Hluk — vSeobecné
528.2 Deratizace

SOCIALNI PECE
552 Mimonustavni socialni péce
552.1 Vykon opatrovnictvi
552.2 Ptispévky pro obCany se zdravotnim postizenim
552.3 Mimotéadné vyhody pro obCany zdravotné postizené

A/30
A/1010
A/5
A/10
V/5
V/10

A/20Y

V/5
V/5
V/5
V/5
A/10

V/5
V/5
S/5
V/5
A/5
V/5
S/10

S/10
S/10

V/5

V/5
S/5
S/5

S/5
S/10
S/5



POZARNI OCHRANA

581 Organizace poZarni ochrany 5
581.3 Spolupréce s ostatnimi organy a organizacemi (Hasi¢sky zachranny sbor CR,

sbory dobrovolnych hasici aj.) V/5
582 éirvmost poZarni ochrany:
582.4 Skoleni a odborna ptiprava pracovniki o pozarni ochran¢ S/5
582.5 Prevence pozarni ochrany S/5
582.6 Bezpecnostni a jina opatfeni S/5

583 Jednotky poZarni ochrany
583.1 Stavby a rekonstrukce pozarnich zbrojnic a stanic — viz stavebni dokumentace,

ukladaci znak 330
583.2 Odbornd ptiprava jednotek pozarni ochrany S/5
583.3 Vyzbroj jednotek pozarni ochrany S/5
585 VSeobecné prostiedky pozarni ochrany S/5

VSEOBECNA VNITRNi SPRAVA, OCHRANA VEREJNEHO PORADKU

602 Shromazd’ovani V/5
604 I'ngml' obce a jeho zmény

604.1 Uzemni zmény A/10
604.4 Zalezitosti statnich hranic A/10

605 Evidence obyvatel
605.1 Evidence obyvatel:
605.1.1 Hlaseni evidenci obyvatel (zbaveni nebo omezeni zpusobilosti

k pravnim ukontim, zdkaz pobytu) V/5

605.1.2 Ostatni hlaSeni (narozeni, manZelstvi, imrti, rozvody, st€hovani aj.) S/1

605.2 Narodnostni menSiny V/5

605.3 Uprchlici V/5

605.4 Rozhodovani o zruSeni trvalého pobytu V/5
605.5 PtihlaSovaci listek k trvalému pobytu S/50

605.6 Evidence vydanych potvrzeni o zméné mista trvalého pobytu S/1

606 Statni obCanstvi

606.1 Slozeni statoobcanského slibu V/10
606.2 Cestné prohlaseni o statnim ob¢anstvi \//100
606.3 Stanoviska a vyjadieni V/10
606.4 Zadosti o osvédéeni statniho ob&anstvi CR (kopie) S/1

607 Matric¢ni zaleZitosti
607.1 Matriky a sbirky listin:

607.1.1 narozeni A/1009
607.1.2 manzelstvi A/75°)
607.1.3 tmrti A/75%
607.1.4 Opisy matri¢nich dokladi, vypisy z matrik S/3
607.1.5 Ozndmeni pro zapisy do zvlastnich matrik S/3
607.1.6 Potvrzeni z matri¢ni knihy nebo sbirky listin S/3

607.2 Matricni doklady do ciziny S/3



607.3 Osvédcovani zpiisobilosti k uzavieni manzelstvi
607.4 Rozhodovani v matri¢nich vécech

607.5 Dozor a kontrola vedeni matrik

607.6 Zalezitosti matrikafti a matri¢ni obvody

607.7 Matri¢ni zaleZitosti obecné

608 Zména jména a prijmeni

609 Ovérovani opisi listin a podpisi na listinach (ovérovaci kniha)
609.1 Vidimace a legalizace
609.2 Vydavani ovétenych vystupt z informacnich systému vetfejné spravy
609.2.1 Zadosti o vydani vypisu z Rejstiiku trestil
609.2.2 Evidence vydanych ovétenych vystupti
609.2.3 Ovéfené vystupy

610 Archivy a archivnictvi

611 Hospodaisko-provozni zaleZitosti

611.4 Telefon, rozhlas, televize a jiné véci spojil

611.5 Kancelaiska technika

611.8 Vozovy park

611.9 Objednavky pro zajisténi hospodarsko-provozni ¢innosti

612 Nazvy obci, ulic a vefejnych prostranstvi

613 éisvlovz'lni domu
613.1 Cislovani doma
613.2 Informace o ¢islovani domu

614 Ochrana verejného poradku
614.3 Soucinnost s jinymi organy a organizacemi

615 Zalezitosti bezpe¢nostné spravni

616 Zpravy a informace o ob¢anech
616.1 Vyjadieni k osobé zadajiciho (zadost o zbrojni prikaz aj.)

617 Statni, obecni znaky a symboly
617.1 Pouzivani statnich a obecnich znakili a symboll
617.2 Znaky, barvy a prapory obce
617.3 Pecetidla a razitka:
617.3.1 Pecetidla
617.3.2 Razitka

619 Sbirky
619.1 Vetejné sbirky

620 Ztraty a nalezy

624 Evidence dokumenti zveiejnénych na uredni desce

S/I3
V/5
V/5
V/5
S/I3

A/20

S/50
S/1
S/10
S/10
V/5
S/5
S/5
S/50
S/5
A/5
A/5
S/3
S/5
S/5
S/5
S/5
V/5
A/5
A/512)
V/512)
V/5
S/3

S/1



Poznamky:

1) Skarta¢ni lhita zac¢ina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po ukonc¢eni platnosti
dokumentu, u smluv po uplynuti doby platnosti smlouvy ¢i po jejim ukonceni, zruseni
nebo zaniku.

2) Skarta¢ni lhita zacinad plynout dnem 1. ledna roku nésledujiciho po vyhodnoceni
dokumentu.

3) Skartacni lhiita zacina bézet dnem 1. ledna roku nésledujiciho po roce, v némz byla
vypocetni a jina technika naposledy pouzita.

4) Pouzité hlasovaci listky a ufedni obalky se vytadi po vyhlaseni vysledki referenda
prezidentem republiky ve Sbirce zakont, poptipadé po vyhlaseni nalezu Ustavniho soudu,
kterym rozhodl, Ze postup pii provadéni referenda nebyl v souladu s istavnim zakonem o
referendu o pfistoupeni Ceské republiky k Evropské unii nebo zdkonem vydanym k jeho
provedeni, s povinnosti zachovani tii nepouzitych hlasovacich listki pro referendum pro
ulozeni v pfislusném archivu.

5) Pouzité hlasovaci listky a ufedni obalky se vyfadi po vyhlaseni vysledkd hlasovani s
povinnosti zachovani tii nepouzitych hlasovacich listkl pro referendum pro ulozeni v
prislusném archivu

6) Skarta¢ni lhita zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po uzavieni dokumentu.

7) Skarta¢ni lhita za¢ina plynout dnem 1. ledna nésledujiciho roku po vyhlaseni vysledki
voleb.

8) Pouzité hlasovaci listky a ufedni obalky se vytadi po uplynuti tficetidenni lhity od

uvetejnéni vysledki voleb Statni volebni komisi s povinnosti zachovani tii sad
nepouzitych hlasovacich listkl pro jednotlivé volby k uloZeni v ptislusném archivu.

9) Skartacni lhita zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po vytazeni vSech

dokumenti, v nichz byly pouZity.

10) Skartacni lhiita zacind plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po potizeni nové

evidence.

11) Skarta¢ni lhiita za€ina plynout dnem 1. ledna roku nésledujiciho po dovrSeni plnoletosti

ditéte.

12) Skartacni lhita zacina plynout dnem 1. ledna nasledujiciho roku po zruSeni platnosti

starych.

13) Na doklady s dotaci se archiva¢ni doba vztahuje dle smlouvy o dotaci (minimalné¢ 10 let).



