MESTYS BRANKOVICE

Namésti 101 tel.: 517 369 713

Brankovice 683 32 datova schranka: dngbfcn

ICO: 00291668 e-mail: oubrankovice@seznam.cz
Méstys Brankovice

vyhladuje v souladu se zakonem ¢&. 312/2002 Sb., o tfednicich tizemnich samospravnych celkli a 0 zméné

nékterych zakoni v platném znéni
VEREJNOU VYZVU
na obsazeni pracovni pozice
ucetni a \ifednik pro vykon ¢innosti na dseku matriky

1. Druh prace:

Utetnictvi a rozpocet

- komplexni vedeni G¢etnictvi za hlavn{ &innost, tvorba a sprava rozpoétu a financovéni.
Mzdy - vedeni mzdové agendy a uétovani mezd.

U¥ednik pro vykon &innosti na tseku matriky, evidence obyvatel, ov&fovani shody opisu nebo
kopie s listinou a ové&fovéani pravosti podpisu (vidimace a legalizace), Czech POINT, piiprava
organizac¢né technického zabezped&eni voleb a referend.

Administrativa — pofizovani zapisu z jednani zastupitelstva.

2. Misto vykonu prace: Urad mestyse Brankovice, Namésti 101, 683 32 Brankovice.

3. Pfedpokliadana doba trvini pracovniho poméru: pracovni pomér na dobu neuréitou se zkusebni
dobou tii mésice.

4. Zakonné predpoklady uchazeée (§ 4 zdkona & 312/2002 Sb.): fyzickd osoba, statni obéan CR, popt.
fyzicka osoba, ktera je cizim statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt, doséhla véku 18 let,
je zplsobild k pravnim tikondm, je bezihonnd ve smyslu § 4 zédkona &. 312/2002 Sb. a ovlada jednaci

jazyk.

5. Jiné poZadavky (§ 6 odst. 2 pism. d) zikona & 312/2002 Sb.):

Kvalifikacni pfedpoklady dle nafizen{ vlady & 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct
ve vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozd&jsich predpist, alespoit pro platovou tfidu 9 nebo
10, kter¢ jsou: vysokoSkolské vzdélani v bakaldiském studijnim programu, vy$§i odborné vzdélani
nebo stiedni vzdélani s maturitni zkouskou — ekonomického sméru.

Povinnost tsp&sné absolvovat viechny potfebné zkousky.

Znalost Ucetni legislativy.

Pokroéild znalost prace s PC.

Peclivost, dikladnost, systemati¢nost, spolehlivost, samostatnost a schopnost spoluprace.

6. Vyhodou:

Zkouska zplsobilosti k vykonu stétn{ spravy na tseku matrik a jména a pifjmeni podle § 9 zakona
¢. 301/200 Sb., o matrikach, jménu a pi{jmeni a 0 zmén& nékterych souvisejicich zakonu, ve znéni
pozdégjSich predpist.

Odborné a praktické znalosti v oblasti pfipravy rozpo¢tu obce, zdrojil pHjmu a zaméfeni vydaj.
Praxe ve veifejné spravé.
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7. Nabizime:

E 5 tydnt dovolené

E piispévek na dovolenou

o piispévek na pédi o zdravi
o piispévek na stravovani

8. Platové podminky: platové podminky se ¥idi zdkonem €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni
pozdgjsich pfedpist, nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve verejnych
sluzbach a sprave, ve znéni pozdgjsich predpisi a nafizenim vlady &. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve
vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozd&jsich predpisi.

9. Pisemn4 prihlaska zijemce o uzavi‘eni pracovni smlouvy musi obsahovat tyto naleZitosti: jméno,
piijment a titul zdjemce; datum a misto narozeni z4jemce; statni piislugnost zdjemce; misto trvalého
pobytu zdjemce; islo obéanského pritkazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-1i o ciziho
statniho obc¢ana a datum a podpis zajemce.

10. Doklady, které zajemce pripoji k prihlasce:

o Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se spravnich a pracovnich ¢innosti dle této vyzvy.
o Vypis z evidence rejstifku tresti ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich pislunikd téZ obdobny

doklad osvédEujici bezithonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stéat
nevydava, dolozi se bezithonnost ¢estnym prohlagenim.
o Ovefena kopie dokladu o nejvy3$§im dosazeném vzdélani.

11. Lhita pro podani pfihla8ky: doru¢enim pisemné ptihlasky (viz vyse bod 9) s poZadovanymi
doklady (viz vySe bod 10) do 30. ¥ijna 2023 do 15 hodin na adresu uvedenou v nasledujicim bodg 12
této vyzvy. Dne 30. fijna 2023 je oteviraci a pracovni doba podatelny od 07:00 do 15:00 hodin.

12. Misto a zpiisob podéni pFihlasky: osobné do podatelny Utadu méstyse Brankovice nebo postou na

adresu Mestys Brankovice, Namésti 101, 68332 Brankovice, k rukam starosty méstyse tak, Ze na obalce
bude uvedeno:

o Jméno a adresa podatele piihlasky
® text ,, Vybérové rizeni — ucetni, matrika — neotvirat*.

13. Pfedpokladany nastup do pracovniho peméru: ihned, popiipadé v nejbliz§im mozném terminu.

14. Méstys Brankovice si vyhrazuje prdvo nevybrat Zadného z piihlaSenych uchazediL.

V Brankovicich dne 13.10.2023 i _
MESTYS BRANKOVICE
Namésti 101 ok
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Ing. Vladimir Prochazka
starosta méstyse

Vyvédeno: 13.10.2023
Stiato:
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